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THISTED KOMMUNE

Sadan indberettes korsel
via app’en "Min kersel”

Nar du skal indberette din kersel, skal du gere det via app’en 'Min Kersel’, som gor det muligt
for dig at registrere din kersel pa stedet. Der indberettes via smartphone eller tablet direkte i
KMD Opus. Pa appen kan du ogsa felge med i, om kerslen er blevet godkendt.
Indberetning af kersel - hvordan?

1. Tryk pa appen "Min kersel.”

2. Log pa med MitID

Hvis du er stetteperson/aflastning eller personlig hjaelper for flere personer, skal du
veelge hvilken person indberetningen drejer sig om.

Det er vigtigt du kender dit medarbejdernummer. Du kan finde dit medarbejdernummer
pa din lanseddel.

3. Nar du skal indberette din kersel, ger du felgende:
e Tryk pd +ihgjre hjerne for at oprette ny kersel
e Udfyld felterne

= Min Kersel

Kladder

Ingen kladder

Sendte

Ingen karsler




4. Udfyld felterne vedr. karsel pa skaermen
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5. Nar felterne er udfyldt og indberetningen er slut, trykker du pa "SEND" nederst pa
skaermen.

Indberetningen sendes til godkendelse.

Hvis indberetningen fortages inden d. 5. i maneden, vil den fremga pa naeste
maneds lgnudbetaling.

6. Dernaest vil der fremga en tekstboks pa skeermen som nedenstaende.
e Tryk'OK.

Information

Kearsel er oprettet. Bemaerk, der kan ga
nogle minutter, far kerselsregistreringen
bliver vist pa listen

e Din karsel er nu indberettet.
| oversigten i appen vil godkendt kersel veere grgn. Hvis den er bl3, afventer
indberetningen godkendelse. Hvis karslen bliver afvist, er den rgd.
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Tips:
Genbrug tidligere indberetning

Hvis du kerer den samme rute, kan du dbne en tidligere godkendt karsel og veaelge
kopier nederst i venstre hjerne. Ret herefter dato, tjek og tilret evt. formadlet inden du
sender indberetningen.



